TIETOSUOJASELOSTE

Rekisterin nimi: Teatteriyhdistys Metamorfoosi ry:n toiminta- ja yhteystietorekisteri
Laadittu: 22.5.2018 Paivitetty: 14.4.2026

1. Rekisterinpitaja

Teatteriyhdistys Metamorfoosi ry
Suvilahdenkatu 10 a 408, 00500 Helsinki
Yhteyshenkil6: Luc Gerardin

Sahkdposti: teatteri@metamorfoosi.com

2. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

Henkilbtietoja kasitellaan Teatteri Metamorfoosin toiminnan jarjestdmiseksi seka asiakkaiden
ja osallistujien yhteydenpitoa varten. Kasittely kattaa seuraavat toiminnot:

» Teatteritydpajojen ja muun koulutustoiminnan jarjestdminen
» Paasylippujen myynti teatteriesityksiin

* Teatterinaamioiden ja muiden tuotteiden myynti

* Harjoitussalin vuokraus

» Postituslista ja uutiskirje

Henkiltietoja voidaan kayttdd myds Teatteri Metamorfoosin esityksistd, koulutuksista,
tapahtumista ja muusta toiminnasta tiedottamiseen, mikali rekisteroity on antanut siihen
erillisen suostumuksensa.

3. Kasiteltavat henkilotiedot
Rekisterissa voidaan kasitella seuraavia tietoja:
*  Nimi
» Sahkopostiosoite
*  Puhelinnumero
* Laskutus- ja toimitusosoite (tuotemyynnissa ja tilavuokrauksessa)
* Maksutiedot (tilaus- ja maksutapahtumien yhteydessa)
* Mahdolliset ilmoittautumiseen tai varaukseen liittyvat lisatiedot

4. Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste
Henkilbtietojen kasittely perustuu seuraaviin perusteisiin:

* Rekisterdidyn suostumus (esim. postituslista, markkinointiviestinta)

*  Sopimuksen taytantdédnpano (esim. lippuosto, tuotetilaus, tilavaraus, koulutukseen
ilmoittautuminen)

* Rekisterinpitajan oikeutettu etu toiminnan jarjestamiseksi ja siita viestimiseksi



+ Lakisaateinen velvollisuus (esim. kirjanpitovelvoitteet)

5. Tietoldhteet

Henkilétiedot saadaan paasaantodisesti rekisteroidylta itseltdan esimerkiksi
ilmoittautumislomakkeen, lippuoston, tilavarauksen, tuotetilauksen, sdhkdpostiviestinnan tai
muun yhteydenoton yhteydessa. Mikali ilmoittautuminen tai osto tapahtuu ulkoisen palvelun
kautta, suostumus markkinointiviestintdan kerataan erikseen kyseisessa palvelussa.

6. Tietojen luovutus

Henkilbtietoja ei luovuteta ulkopuolisille tahoille ilman rekisterdidyn suostumusta, ellei se ole
tarpeen palvelun toteuttamiseksi (esim. maksupalveluntarjoaja, kuljetuspalvelu) tai
lainsdadannon velvoittamana. Tietoja voidaan kasitella rekisterinpitdjan kayttamissa
palveluissa ja jarjestelmissa henkildtietojen kasittelya koskevan lainsdadannén mukaisesti.

7. Tietojen sailytysaika

HenkilGtietoja sailytetaan vain niin kauan kuin se on tarpeen kyseisen toiminnon
toteuttamiseksi, yhteydenpitoa varten sekd mahdollisten lakisdateisten velvoitteiden
tayttdmiseksi. Kaytannon sailytysajat eri toiminnoittain:

» Postituslista: tietoja sailytetaan, kunnes rekisterodity peruuttaa suostumuksensa

* Lippuosto ja tuotemyynti: kirjanpitolain mukainen sailytysaika (6 vuotta tilikauden
paattymisesta)

« Tilavaraus: sailytetdan varauksen keston ajan sekd mahdollisten reklamaatioaikojen
paattymiseen

* Koulutustoiminta: koulutuksen keston ajan ja tarvittaessa enintaan kaksi vuotta sen
jalkeen

8. Rekisterin suojaus

Henkilbtiedot sailytetdan suojatuissa sahkdisissa jarjestelmissa. Paasy tietoihin on rajattu
vain niille henkildille, joille se on tybtehtavien hoitamisen kannalta tarpeellista.

9. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Henkilbtietoja voidaan kasitella rekisterinpitajan kayttdmissa pilvipalveluissa, kuten Google
Drive- ja Gmail-palveluissa. Naita palveluja tarjoaa Google LLC. Tietoja voidaan talldin
kasitellda myds Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolella EU:n
tietosuojalainsdadannon edellyttamalla tavalla.

10. Rekisteroidyn oikeudet
Rekisterdidylla on seuraavat oikeudet:

+ Oikeus tarkastaa itseaan koskevat henkil6tiedot
+ Oikeus pyytaa virheellisten tietojen oikaisua
* Oikeus pyytaa tietojen poistamista



* Oikeus rajoittaa henkildtietojen kasittelya
* Oikeus vastustaa henkilétietojen kasittelya
» QOikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen soveltuvan lainsdadannoén mukaisesti

* Oikeus peruuttaa antamansa suostumus milloin tahansa ilman, etta se vaikuttaa
suostumuksen perusteella ennen sen peruuttamista suoritetun kasittelyn
lainmukaisuuteen

Oikeuksien kayttamiseen liittyvat pyynnot tulee lahettaa rekisterinpitajan yhteyshenkildlle.

11. Valitusoikeus

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos han katsoo henkil6tietojen
kasittelyn rikkovan tietosuojalainsdadantéd. Suomessa valvontaviranomainen on
Tietosuojavaltuutetun toimisto (tietosuoja.fi).

12. Evasteet

Verkkosivusto voi kayttaa evasteita sivuston toiminnan varmistamiseksi,
kayttajakokemuksen parantamiseksi seka sivuston kayton analysoimiseksi. Evasteet ovat
pienia tekstitiedostoja, jotka tallentuvat kayttajan laitteelle. Kayttaja voi halutessaan estaa
evasteiden kaytdn selaimen asetuksista. Evasteiden kaytdsta kerrotaan tarkemmin
sivustomme evastekaytanndssa.
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